MANUAL PARA CONTRIBUINTES DE OUTROS MUNICIPIOS

Manual aos contribuintes de outros municipios que precisem cumprir obrigacdes acessdrias e
principais de ISSQN ao municipio de ITATIAIA - RJ, em funcdo de prestacdo de servigo realizada

no municipio.

Duvidas e informacdes adicionais:

Fone: (24) 3352-6777 — Ramal 305 (Departamento de ISSQN)
E-mail Fiscalizagdo: dft.pmi@hotmail.com
E-mail Técnico Responsavel: suporte @notacontrol.com.br

Link de acesso ao sistema: www.issnetonline.com.br/itatiaia

Solicitacao de Cadastro e Senha de Acesso

O contribuinte devera realizar uma solicitacdo de cadastro no sistema ISS.net Online através do
link "Solicitagdo de Cadastro para Contribuintes de Outros Municipios” na pagina inicial do
sistema. Através da liberacdo deste cadastro, a empresa passa a ter uma Inscricdio Municipal
AVULSA no municipio.
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Devera ser preenchido de forma on-line o formuldrio de solicitacdo com as informacdes da
empresa que realizara os recolhimentos, bem como indicagdo do(s) usuario(s) responsavel a
acessar o sistema e sua respectiva senha de acesso.

Apds a gravacao da solicitacdo do cadastro, o fisco municipal ird analisar e realizar a liberagdo do
acesso ao sistema de gestao de ISSQN.
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http://www.issnetonline.com.br/itatiaia

Acesso ao sistema ISS.net Online

Ap0s liberado, para o acesso, deverao ser utilizados o CPF e Senha dos responsaveis indicados no
momento da solicitacdo do cadastro.

Acess0 ao sistema

CPF

Senha

Cligue nos botdes para informar sua senha:
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# Logar com certificado digital
@ Esqueci a senha

1. Todas as operacOes realizadas no sistema serdo registradas para a competéncia escolhida,
portanto certifique-se de estar acessando a competéncia correta. Sendo necessdrio, clique

em “Alterar Competéncia”:

#4 Competéncia: Dezembro 2018 ~ s Teste Testew & ‘ago Luis = Sair
Insc. Municipal: 101010 Acessado em: 31/01/2019 22:33.04

Alterar Competéncia

2. Selecione a competéncia referente a prestacdo de servico a ser declarada. Apds confirmar
(n), o usudrio sera direcionado novamente ao ambiente do contribuinte.

Competéncia n
Més Ano
Dezembro v| 2018 v

A Nas declaragcdes em competéncias retroativas, o sistema dara a possibilidade de escolha do
dia do vencimento da Guia de Recolhimento e ira calcular o imposto para pagamento ja com as
devidas atualizacdes monetarias (juros, multas e corregées). Na competéncia atual, a data serd a
de vencimento conforme a legislagdo do municipio.

‘|SS net
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Declaracoes de Servicos Contratados

E necessario que o tomador de servicos declare os servicos contratados na competéncia,
escriturando as informacgdes dos documentos relativos aos servicos tomados. Ao encerrar a
declaracdo de servicos contratados, deve ser gerada a guia de recolhimento.

1. Para incluir declaracdo de servicos contratados, é preciso selecionar no menu de opc¢des:
Declaragao de Servicos Contratados -> Incluir.

“|SS;L Buscar no Menu IssNet B

DTE - Domicilic Tributario Eletrénico +
Declaragido de Servigos Prestados +
Abatimentos/Acréscimos +

Declaragdo de Servigos Contratados

Incluir

2. Preencha os seguintes campos (todos obrigatorios)
- CPF / CNPJ do Prestador;
- Selecionar o Modelo de Documento Fiscal;
- Numero do Documento;
- Valor do documento;
- Valor tributavel;
- Aliquota;
- Dia de emissdo;
- Imposto Retido (Sim ou N3o), o valor do Imposto é calculado automaticamente.

[
[

(] E Qutros Municipios v n SiM v Tributz
o E Nota Fiscal de Sel v n sM v Tribute
o BN ot Fiscal de s v B sM v Tribute
o BN ot Fiscal de s v B sM v Tribute
o BN ot Fiscal de s v B sM v Tribute
o BN ot Fiscal de s v B sM v Tribute
o EY || nota Fiscal de sen v [ + | sm v Trioute
o Y || nota Fiscal de sen v [ + | sm v Trioute
o Y || nota Fiscal de sen v [ + | sm v Trioute
o Y || nota Fiscal de sen v [ + | sm v Trioute
Total Compaténcia 1.000,00 1.000,00 0,00
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.A O modelo “NFS-e - Nota Fiscal de Servicos Eletronica” devera ser utilizado apenas quando o
documento a ser declarado tenha sido emitido por um prestador do préprio municipio. Para
notas fiscais eletronicas de outras cidades, devera ser utilizado o modelo “Outros Municipios”.

3. Ao finalizar o preenchimento dos campos, a declaracdo deverd ser gravada e o sistema
trard a mensagem “A declaragao foi gravada com sucesso!”.

A Caso o CPF/CNPJ ndo seja encontrado, sera solicitado um cadastro rapido do contribuinte. No
caso do sistema identificar que aquele CPF/CNPJ possui mais que uma Inscrigdo Municipal
relacionada, no momento da gravac¢do dos dados sera solicitado ao usuario selecionar uma das
inscrigoes.

A Caso, apdés a emissao da Guia de Recolhimento, o tomador de servigos
desejar retificar algum valor informado, ou mesmo adicionar ou excluir algum documento, sera
necessario cancelar a Guia de Recolhimento.

Documentos Pendentes

Caso existam Notas Fiscais de Servigos Eletronicas emitidas por prestadores do municipio ao
tomador acessado, o sistema informa automaticamente quais sdao os documentos pendentes de
declaragdo, bastando selecionar o documento (na competéncia correta) e clicar em “Declarar
Selecionados” para que o sistema realize a escrituragdo automaticamente, dispensando a
escrituracao manual, em seguida basta gravar a declaragao e gerar a Guia de Recolhimento.

Documentos Pendentes

Dados do Contribuinte Tomador de Servigos

Inscrigdo Municipal CPF i CNPJ MNome | Razdo Social
101010 14.893.538/0001-87 Teste Teste
CPF [ CNP. do Prestador N Inicial N*® Final Data Emisséo Inicial Data Emissao Final Série

Documentos Pendentes

(] 47202317682151 112244 beneficio beneficio Mota Fiscal de ... 2 30/05/2018
(] 48605724000108 45889 Empresa teste Adson Empresa teste Adson Mota Fiscal de .. 3 14/06/2018
(] 00266205000108 51932 Celiene Maria Rodrigues M. .. Celiene Maria Rodrigues M... Mota Fiscal de ... 2 271062018

@ §9952109340387 8686 gerge Mota Fiscal de ... 1 20/07/2018
1

& Imprimir t= Declarar Selecionados t= Declarar outros documentos
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Emissao de Guia de Recolhimento

A Guia de Recolhimento é o documento que informa o imposto total calculado na competéncia e
deve ser emitida apds o término da declaracdo de Servicos Contratados para o contribuinte
efetuar o pagamento.

1. Para emitir a Guia de Recolhimento, é preciso selecionar no menu "Guias de Recolhimento
- Emissdo de Guia".

&S5 net | Buscar no Me e

DTE - Domicilio Tributario Eletrdnico +

Declaragdo de Servigos Prestados +

Abatimentos/Acréscimos +

Declaragio de Servigos Contratados +

Solicitagdo de Documentos Fiscais +
x

2. Em seguida escolha o tipo da declaragdo, se é referente a servigos prestados ou servigos
contratados. Cligue em Gerar Guia de Recolhimento (v}

Guia de Recolhimento

Tipo da declaragao Més Competéncia Ano Competéncia
[ Servicos Contratados v \ Junho 2016 n
[ —Selecione— \

| Servicos Contratados

3. Confirme os dados da tela, visualizando:

e O tipo da declaragdo (servicos prestados ou contratados);
e O més e oanodacompeténcia;
e (O dia, més, ano e valor da Guia;

EX

o Leia 0 “Termo de Reconhecimento de Divida” e confirme a leitura R
e Cligue em Imprimir “Guia de Recolhimento”.
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Tipo da declarag;';o MésA Competéncia Ano Competéncia
Servicos Contratados v | Junho 12016

Data para Pagamento da Guia
Dia Més Ano Valor da Guia

26 Julho v | 2016 v R$ 199,56 E

¥ Li e concordo com o Termo de Reconhecimento de Divida.

& Imprimir Guia de Recolhimento

Serd exibida a Guia de Recolhimento com o valor total do imposto para pagamento. Se a Guia for
emitida com data posterior a data limite imposta pela prefeitura, o valor corrigido incidira sobre o
valor da Guia de Recolhimento.

31012019 302019 ABERTO Servicos Contratados Dez. /2018

2010172019 2000172019 ABERTO Servigos Confratados Dez/2018

A Se o botdo para impressao da guia de recolhimento estiver na cor vermelha 0, significa que
a guia venceu e nao foi paga.

Ao clicar neste botao, o sistema solicitara ao usudrio uma nova data para vencimento da mesma.
Escolha uma data para pagamento. O sistema ird calcular o valor do imposto com multa e juros. A
nova guia trara o valor do imposto corrigido e a nova data de vencimento.
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