/ 4
y// 4

y, V'

NOTA CONTROL

[ — - = - ‘ 02.253.249/0001-34
Sumario
Manual de Declaragdo de Servigos Prestados.........ueiiccveeeecciieee ettt e e ssire e e e ertae e e s ebe e e e sataaeessaneeeeans 1
[ Tol [U1-F: To RSO TOU PP PRPU PRSPPIt 2
INCIUSEO INAIVIAUAL ... s et e s e e st e e s b e e ere e e sreeeeareas 3
ool (VT To I =T o o I o ] £ ST URTU PP TPRPRPTON 5
Caso 1 — Busca de tomadores ja cadastrado NO SISTEMA ....ccececuveeiiciiiie i e 6
Caso 2 — Cadastro rapido de tomador d€ SEIVICO .......uueieeiiieieiiiieeecciee et sre e e srre e e e e e earreee e 7
CONSUITAT / RETITICAT wevveeeeeee e ettt ettt ettt et e e e e e et et eeeseease e eeeeesessaaseeeeeeesessaaaneeeeeeesssesasseeeeesessaannrnees 8
DoCUMENTOS NA0 AECIAIAUOS. ...eeiuiie ettt ettt ettt et s b e st e s ee s bee e sabeesneeesneeesneeesaeeesneeans 10
([aqYeJo]a e=ToF:Tole - BI=Tol =Y = Tor- [o J U UEUPRE 11

Manual de Declaracao de Servigos Prestados

Através do sistema ISS.Net Online disponibilizado pela prefeitura, os prestadores de servicos
estabelecidos no municipio e que emitem documentos fiscais padronizados, ou seja, ndo emitem
Nota Fiscal de Servico Eletronica NFS-e podem acessar o menu Declaracdo de Servicos Prestados

e fazer essas declaragdes.
Nesse menu estdo disponiveis as opgdes:

e Inclusdo da declaragdo dos servigos prestados
o Individual ou
o Lote

e Consulta / retificacdo das declaracdes

e Documentos nao declarados

e Importacdo da declaracdo
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Inclusao

Para incluir uma nova declaracdo acesse o menu Declaragdo de Servicos Prestados -> Incluir ou

para empresas optantes do Simples Nacional Escrituragao do Livro Fiscal -> Incluir.

’,(; Buscar no Menu IssiNet

Declaracdo de Servigos Prestados x

Documentos ndo declarados

Consultar/Retificar

Importacdo da Declaracdo

Essa opcdo vai abrir a tela para que seja informado os dados da declaragdo como:

e Modelo do documento fiscal que deseja declarar?,
e Natureza de operacao,
e Tributagdo no municipio e
o Simou
o Nao
e Tipo da declaragao

o Individual ou

o Emlote.
Dados da Declaragdo Ea
Modelo de Documento Fiscal Natureza da Operacdo Tributado no municipio Tipo da Declaragdo
Qutros Documentos ¥ | Prestacdo de Servigos v '®'Sim Nao Individual ¥ n

1 0s modelos de documentos disponiveis para a declaracdo, sdo determinados pelo municipio.
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Inclusdo Individual

Na inclusdo individual abrira a tela para declaracdo dos documentos, sendo possivel declarar até

10 documentos por vez e até preencher atividades diferentes para documento.

Dados da Declaragéo u
Meodelo de Documento Fiscal Natureza da Operagao Tributado no municipio Tipo da Declaragéo
Outros Documentos ¥ | Prestagdo de Servicos ) ' Sim Néo Individual v

Declaragdo Individual

Valor do

N° Doc. Fiscal Dia  CPF/CNPjdoTomador || Valordo Doc. Valor Tributave Aliquota Imp. Retido el
| [ ] ] = ||| 0108 - Processam * 5,00 ‘Nao v
| = 01.03 -Processam * B | [500 Nao v
| (= E 01.03 - Processam ¥ ﬁ 5,00 NEo v
[ [ ] [a] 01.03 - Processam v [E@ | [5.00 Neo v
| [Q] 01.03 -Processam v [l | [5:00 Neo v
| m | | 01.03 - Processam ¥ n 75.00 Nao v i
(T B [T o1.03-Processam + [E& | [s:00 TTnae v |
| [ ] [a i 01.03 - Processam ¥ [500 NEo v
[T [Q] 01.03 - Processam ¥ 5,00 Mo v
| [Q] 01.03 - Processam v Bl | [5.00 Nao v
| Total Comp.:

E necessario informar todos os campos exibidos na tela, para cada documento que deseja

declarar.

Numero do documento fiscal

o Campo numérico e dependendo do modelo de documento, exige que o nimero ja
esteja disponivel no sistema (deve constar na relagdo dos documentos ndo
declarados).

e Dia
e CPF/CNPJ do tomador
o Caso 1 - busca de tomador ja cadastrado no sistema,
o Caso 2 —cadastro rapido de tomador.
e Valor do documento
e Valor tributario
e Atividade
o Sdo exibidas as atividades ativas e vigentes para a empresa de acordo com o

cadastro junto a prefeitura.
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e Aliguota

o Aaliquota é carregada de acordo com a atividade informada. No caso de
contribuinte optante do simples nacional, o campo fica habilitado para que seja
informado manualmente.

e Imposto retido,
e Valor do imposto

o O valor do imposto é calculo dos campos valor tributavel x aliquota informados.

Apds informar todos os dados clique no botdo Gravar.
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Inclusido em Lote

Na declaracdo em lote, sera aberta a tela para preenchimento dos dados da declaracgdo.

A diferenca entre a declaracdo individual e a lote, é que na declaragdo em lote sera informado
um intervalo (nimero inicial e final) de documentos e todos serdo declarados com as mesmas

informacdes (atividade, aliquota, retencdo dia e valores) e na declaracgdo individual as

informacgdes podem ser diferentes.

Dados da Declaracio [ 2 |
Modelo de Documento Fiscal Natureza da Operagédo Tributado no municipio Tipo da Declaragdo
Qutros Documentos ¥ | Prestacao de Servicos ¥ * Sim Nao Em Lote v
Declaracdo em Lote
N° Inicial Doc. * N° Final Doc. * Dia * CPF/ CNP] Tomador Servico  Valor Documento * Valor Tributavel *
Atividade

01.03 - Processamento, armazenamento ou ¥
Aliquota Valor do Imposto Imp. Retido

5 Nio M

Apds informar os dados da declaracao clique no icone Gerar Lote que o sistema exibe a

visualizacdo dos documentos.

* Dados da Declaragéio B

Modelo de Documento Fiscal Natureza da Operagao Tributado no municipio Tipo da Declaragdo

Outros Documentos ¥ || Prestacdo de Servicos ; #Sim Nao Em Lote

Declaracdo em Lote

N° Inicial Doc. * N° Final Doc. * Dia * CPF/ CNPJ Tomador Servico  Valor Documento * Valor Tributavel *
1 3 10 02.253.249/0001-34 m 100,00 100,00
Atividade
Analise e desenvolvimento de sistemas. v
Aliquota Valor do Imposto Imp. Retido
5 S ol .
‘N°Doc. Fiscal  Dia CPF/CNP) Tomador Valor do Doc. Valor Tributavel Atividade Aliquota Imp. Retido Valor do Imposto ‘
| e o it k ! s e :
1 ‘ 10 02.253.249/0001-34 100,00 | 100,00 Analise e desenvolvimen' v 3 Nao v || 300 ‘
2 ‘ 10 02.253.249/0001-34 100,00 | 100,00 Analise e desenvolvimen' ¥ 3 Néao v || 300 ‘
3 ‘ 10 02.253.249/0001-34 100,00 | 100,00 Analise e desenvolvimen' v 3 Nio v 3,00 ‘
Total Comp.: | 300,00 | 130000 | | | | [9,00 \

Confirmando os dados dos documentos, clique no botao Gravar.
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Caso 1 - Busca de tomadores de servicos ja cadastrados no sistema
Caso ndo tenha o CPF/CNPJ do tomador de servigos, mas possua a inscrigdo municipal ou a razdo

social da empresa, basta acessar o icone de busca E, que serd aberta a tela de busca e que

pode ser filtrado por:

e Inscricdo municipal
e CPF/CNPJ

e Razdo Social

Busca Contribuinte

Dados do Contribuinte

Insc. Municipal CPF / CNPJ Razéo Social | Busca Aproximada

Ao informar um dos campos e clicar no botdo para localizar, sera exibido os registros

encontrados, basta clicar no botao Selecionar para preencher o cadastro.

44131 00006071236 Café e Bar Correios Ltda.

7000480100 | 34028316069065 | Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos AC Xer...

7000480101 | 34028316078560 | Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos AC Imb...

7000480102 | 34028316567090 | Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos AC San...

99118649 34028316000103 | Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos

1120656 00006011227 EMPRESA BRAS DE CORREIOS E TELEGRAFOS

59100124 34028316000103 | Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos

300001345 34028316000103 | Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos

< JeJelefeJode] e

187534 00006078533 Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos
189407 00006078613 Empresa Brasileira de Correios e Telefrafos
123
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Caso 2 - Cadastro rapido de tomador de servico

Caso o tomador de servigos informado nao possua cadastro no sistema, ao clicar no botao

Gravar, serd exibida a mensagem para que seja feito o cadastro rapido.

www.issnetonline.com.br diz

Nao existe cadastro para o CPF/CNPJ = 082.082.082-04 ! Deseja efetuar ‘

“ Catklar ‘

o cadastro?

CNPJ: 02.253.249/0001-34

Ao terminar de preencher o cadastro, clique na opcdo Gravar para salvar o cadastro.

Cadastro Rapido

Cadastro de Pessoa

Ext. CPF/CNPJ * Insc. Estadual
Endereco
CEP Endereco
Complemento UF Cidade

Pais

Rua Brilhante, 1763 e Vila Bandeirante e Tel.: (67) 3025-2001 e CEP 79006-560 ® Campo Grande ® MS e www.notacontrol.com.br e comercial@notacontrol.com.br

Nome / Razdo Social *

Numero

E-Mail

&, Gravar

DDD

Nome Fantasia

Bairro

Fone DDD

Fax/Celular
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Consultar / Retificar

Os documentos fiscais declarados podem ser consultados e até alterados, caso ainda ndo
estejam relacionados ao fechamento mensal, para isso acesse o menu Declaracdo de Servicos

Prestados -> Consultar/Retificar.

QQ it e Bl bl s
‘ e ) Buscar no Menu IssNe

Declaracdo de Servigos Prestados x

Documentos ndo declarados

Incluir

Importacdo da Declaragdo

Acessando esse menu, serd exibido a tela com os filtros para realizar a busca dos documentos

declarados.

Consultar e Retificar Documentos Fiscais E3
Modelo de Documento Fiscal N° Inicial Documento N° Final Documento
—Selecione-—- ¥ n

Para efetuar a busca deve ser informado:

e O modelo do documento fiscal e

e O numero inicial e final do documento.

Informe os dados necessdrios e clique no botdo Consultar e serdo exibidos os documentos

declarados na competéncia logada.
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Modelo de Documento Fiscal N° Inicial Documento N° Final Documento
Outros Documentos v | 200 200 n

Nio v ‘ Sim v

200 ‘ 10 ‘ 02.253.249/0001-34 ‘ R$ 150,00 ‘ R$ 150,00 ‘ Servigos Inerer V‘ ‘ 5,00 ‘ Prestagao de Servig v

1

 Voltar M Excluir Lote

Ao final de cada registro do documento, tem os icones para editar e excluir a declaragdo do
documento, no entanto essas opgdes sé ficam habilitadas, caso ainda ndo tenha sido feito o

fechamento mensal da competéncia.
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Documentos nao declarados
No menu declaragdo de servicos prestados -> Documentos Ndo Declarados, pode consultar o

nimero dos documentos disponiveis para uso.

= Menu

.]SS net |Buscar no Menu lssNet B

DTE - Domicilio Tributario Eletronico +
Declaracdo de Servigos Prestados x
Incluir

Consultar/Retificar

Documentos nio declarados -

Importagéo da Declaragao

Os documentos disponiveis nessa opc¢do, depende das solicitacdes de documentos fiscais

realizadas anteriormente.

Nesta tela sao exibidos os modelos e a quantidade de documentos disponiveis.
L sewcsmeers | tewMeosne

Serie Mista 10 n

RPS - Recibo Provisorio de Servicos 1923 E

Clicando na opgdo Detalhes no final de cada modelo de documento sao exibidos a numeragao de

documentos disponiveis.

Série Mista 10 B
‘ RPS - Recibo Provisério de Servicos | 1923 ‘ B
Detalhes
110 70330 230 | 20/0172010 31/05/2010 Com Contribuinte
il 70331 230 | 20/01/2010 31/05/2010 Com Contribuinte
12 70332 230 | 200172010 31/05/2010 Com Contribuinte
13 70333 230 | 20/0172010 31/05/2010 Com Contribuinte
115 70335 230 | 20/01/2010 31/05/2010 Com Contribuinte
116 70336 230 | 20/0172010 31/05/2010 Com Contribuinte
17 70337 230 | 20/0172010 31/05/2010 Com Contribuinte
118 70338 230 | 200172010 31/05/2010 Com Contribuinte
119 70330 230 | 200172010 31/05/2010 Com Contribuinte
120 70340 230 | 20/0172010 31/05/2010 Com Contribuinte
12345678910
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Importacao da Declaragao

Para as empresas que possuem sistema proprio e desejam efetuar a declaracdo dos documentos
em lote de acordo com as informacdes de seus sistemas, poderao utilizar a importacdo da
declaracao, para isso é necessario que o seu sistema gere um arquivo txt no layout exigido pelo

sistema.

Para efetuar a importacdo do arquivo txt acesse o menu Declaracdo de Servigos Prestados ->

Importacdo da Declaragdo.

~ \, Buscar no Menu IssNet

DTE - Domicilio Tributario Eletrénico -+

Declaracdo de Servicos Prestados x
Incluir

Consultar/Retificar

Documentos ndo declarados

Nesta tela serd apresentado o layout que o arquivo devera possuir.
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Importagio da Declaragéio [ 7 |

Importacdo

Arquivo de Origem (Somente extenséo *.txt)
@¥Selecione o arquivo

Configuracdes Diversas

Ler base de calculo como valor contabil? Digito verificador para Tomador de Servigos?

Nao v | Nado v
Usar ponto (.) como separador decimal? Ignorar a primeira linha? Ignorar a dltima linha?

Sim v | Néo v || Néo v

Posicoes do Arquivo

Série n

3 6
Sequencial

15 23
Data de Emissdo

24 27 30
Valor do Documento

43 59
Valor Tributavel

35 46
Natureza da Operagao n

61 56
Atividade [JE3

70 80
Imposto Retido

394
Tributado Municipio

396

Posicdes - Dados do Responsavel Tributario

Inscrigdo Municipal

82 96

CPF/ CNPJ

98 12

Nome / Razao Social

113 213

CEP

214 221

Endereco

223 323

Nuamero

324 329

Bairro

330 360

Cidade

362 390

Estado

391 382
I T K

Clicando no botdo Selecione o arquivo sera aberta a op¢dao para buscar o arquivo no seu

computador, apds selecionar o arquivo desejado, clique no botdo Importar.

Caso algum dado estiver incorreto, sera aberta a tela de registro de inconsisténcias, caso
contrario serd exibida a mensagem que a declaragao foi importada com sucesso e os

documentos estardo disponiveis para consulta.
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