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INTRODUÇÃO 
 

O presente manual tem por finalidade a apresentação do procedimento para compensação de 

créditos tributários em favor aos contribuintes, através de guias de recolhimento. 

Obs.: O presente procedimento só é válido quando já existe um crédito em favor do 

contribuinte lançado automaticamente pelo sistema ou de forma administrativa pelo município. 

Na modalidade apresentada, só é possível realizar a compensação via guia quando o crédito em 

favor do contribuinte for inferior aos débitos. 

Caso o crédito seja superior ao débito, o contribuinte deverá verificar diretamente com o 

município os procedimentos para a compensação. 

 

Seguir os seguintes passos: 

1. Gerar a guia de recolhimento da competência normalmente, mas não realizar o 

pagamento através da guia gerada pelo fechamento; 

 

 

2. Acessar o menu: Outras Opções > Extrato > Status: Aberto e Localizar; 

 

 
 

 

3. Selecionar os lançamentos de débito e também os de crédito e clique no botão: Imprimir 

Guia; 
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4. Informe a data de vencimento, clique em confirmar e em seguida em imprimir. 

 
 

 

 

5. A guia será gerada com o saldo remanescente da compensação dos valores. 

 

 


